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ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

Требования к дипломной работе

Целями выполнения дипломной работы являются:

· систематизация и углубление теоретических и практических знаний по специальности и применение их для решения конкретных задач;

· формирование навыков ведения самостоятельной научно-исследовательской работы и овладение методикой научного исследования и эксперимента;

· применение полученных знаний, умений и навыков в анализе и решении конкретных практических проблем;

· выяснение подготовленности слушателя для самостоятельной практической работы в современных условиях.

Дипломная работа выполняется по тематике, согласован​ной с руководителем и утвержденной Советом факультета инновационных технологий и управления Института бизнеса и менеджмента технологий  Белорусского государственного университета. Содержание дипломной работы показывает уровень общетеоретической и профессиональной подготовки. По уровню ее выполнения и результатам защиты Государственная экзаменационная комиссия (ГЭК) определяет возможность присвоения выпускнику соответствующей квалификации и выдачи диплома.

По содержанию дипломной работы и в процессе ее защиты устанавливаются:

- уровень профессиональной и общеобразовательной подготов​ки слушателя по избранной специальности;

- умение изучать и обобщать литературные источники в соответствующей области знаний;

- способность самостоятельно проводить научные исследова​ния, систематизировать и обобщать фактический материал;

- умение самостоятельно обосновывать выводы и практичес​кие рекомендации по результатам дипломного исследования.

Общими требованиями к дипломной работе являются: целе​вая направленность, четкость построения, логическая последова​тельность изложения материала, глубина исследования и полнота освещения вопросов, убедительность аргументации, краткость и точность формулировок, конкретность изложения результатов работы, доказательность выводов и обоснованность рекомендаций, грамотное исполнение.
Организация выполнения дипломной работы
При выполнении дипломной работы слушатель обязан:

· выбрать тему и руководителя дипломной работы из предложенного примерного списка тем или предложить индивидуальную тему;

· заполнить заявление, в котором указывается тема и руководитель дипломной работы, проставляется дата и подписи, см. приложение 2;
· заполнить и подписать задание на дипломную работу у руководителя, см. приложение 3;

· соблюдать разработанный совместно с руководителем календарный план-график выполнения дипломной работы, указанный в задании;

· предоставлять текст работы по мере написания отдельных глав руководителю для проверки (см. «структура дипломной работы»);

· выполнять дипломную работу в сроки, определенные заданием;

· нести ответственность за достоверность всех данных и расчетов;

· подготовить работу к процедуре защиты: подготовить презентацию, в которую вынесены результаты анализа и расчетов из глав 2 и 3 в виде рисунков и графиков.

Руководитель дипломной работы:
· выдает задание на дипломную работу, см. приложение 3;

· оказывает помощь в разработке календарного графика на весь период выполнения дипломной работы;

· рекомендует слушателю необходимую основную литературу, справочные материалы, типовые проекты и другие источники по теме;

· проводит в соответствии с планом-графиком консультации;

· контролирует ход выполнения работы до момента защиты;
· составляет отзыв о дипломной работе с выводами о возможности допуска ее к защите см. приложение 7;
· формирует отчет на антиплагиат, см. приложение 9.

Допущенная руководителем к защите дипломная работа направляется на рецензирование. В рецензии отражается: актуальность темы; степень самостоятельности и инициативности слушателя; умение слушателя пользоваться специальной литературой; информационная насыщенность, новизна, оригинальность изложения вопроса; убедительность, аргументированность, практическая значимость, теоретическая обоснованность предложений и выводов, см. приложение 8. 
Отзыв, рецензия и отчет на антиплагиат в работу не подшиваются.
Структура дипломной работы
Структурными элементами дипломной работы являются: 
1) титульный лист, см. приложение 1; 
2) задание на выполнение дипломной работы см. приложение 3; 
3) аннотация см. приложение 4; 
4) оглавление, см. приложение 5; 
5) перечень условных обозначений и терминов (при необходимости); 
6) введение; 
7) основная часть с тремя главами (теоретическая, аналитическая; расчетно-практическая), разделенными на подглавы;
8) заключение; 
9) список использованных источников, см. приложение 6; 
10) приложения (при необходимости).
Титульный лист является первой страницей дипломной работы. Он не нумеруется, но включается в общую нумерацию страниц работы (Приложение 1).
Задание оформляется на типовом бланке, подписывается слушателем- исполнителем дипломной работы и руководителем. Задание подшивается после титульного листа, не нумеруется, но включается в общую нумерацию (Приложение 3).
Аннотация содержит: краткую характеристику дипломной работы с точки зрения ее содержания и темы исследования, цель, предмет, объект и методы исследования, новизну. Объем аннотации – 1 страница, язык - русский. Слово «АННОТАЦИЯ» записывают в виде заголовка по центру прописными буквами, полужирным шрифтом (Приложение 4).
В оглавлении последовательно перечисляют все структурные элементы дипломной работы: введение, номера и заголовки глав,  заключение, список использованных источников и приложения с указанием номера страницы, на которой они начинаются.

Все заголовки в содержании записывают строчными буквами (первая - прописная). Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с соответствующим номером страницы, на которой расположен заголовок. Номер страницы проставляют справа арабской цифрой без буквы «с» и знаков препинания. Слово «ОГЛАВЛЕНИЕ» записывают в виде заголовка по центру прописными буквами, полужирным шрифтом (Приложение 5).
Перечень условных обозначений и терминов охватывает малораспространенные сокращения, условные обозначения, символы, единицы и специфические термины.
Введение раскрывает значимость, актуальность избранной темы, краткую характеристику проблемы, рассматриваемой в работе. Во введении обязательно указываются: цель, задачи, объект, предмет и методы исследования, также раскрывается новизна, теоретическая и практическая значимость, обзор литературных и других источников по теме исследования. Объем введения –  2-3 страницы. Слово «ВВЕДЕНИЕ» записывают в виде заголовка по центру прописными буквами, полужирным шрифтом.
Основная часть дипломной работы состоит из трех глав (теоретическая, аналитическая; расчетно-практическая), разделенных на пункты; а последние в свою очередь могут быть разбиты на подпункты. Все главы дипломной работы должны быть изложены в строгой логической последовательности и взаимосвязи. Каждая глава имеет определенное целевое назначение и является базой для последующего изложения. Объем основной части –  не менее  45 страниц.
Пример наименования глав: «ГЛАВА 1 ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ПРОЕКТНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ».
Заголовок ГЛАВА располагается посередине страницы с интервалом до заголовка и после него, все буквы прописные-заглавные, после номера главы точка не ставится, в конце заголовка точка не ставится.
Пример наименования подзаголовка: «1.1 Понятие и характеристика объекта».
Подзаголовки располагается посередине страницы с интервалом до и после него, первая прописная, остальные строчные, после номера подзаголовков 1.1 или 1.1.1 точка не ставится, в конце подзаголовков точка не ставится.
В заключении логически и последовательно излагаются результаты исследования и выводы. Выводы и предложения должны быть конкретными, вытекать из результатов проведенного исследования и содержания дипломной работы. Слово «ЗАКЛЮЧЕНИЕ» записывают в виде заголовка по центру прописными буквами, полужирным шрифтом .Объем заключения – до 3-х страниц текста.
После заключения помещается список использованных источников, который должен быть оформлен в соответствии с ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Словосочетание «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» записывают в виде заголовка по центру прописными буквами, полужирным шрифтом Примеры описания различных источников приведены в Приложении 5. 

Приложения должны включать вспомогательный или дополнительный материал, который загромождает текст основной части работы, но необходим для полноты ее восприятия и оценки практической значимости (проекты, программы, методические рекомендации, рисунки, таблицы и т. д.). Каждое приложение имеет свое название и порядковый номер: 1, 2, 3… После слова ПРИЛОЖЕНИЕ следует цифра, обозначающая его последовательность. Пример наименования: «ПРИЛОЖЕНИЕ 1», которое располагается в правом верхнем углу с новой страницы. Приложения должны иметь общую с остальной частью работы нумерацию страниц. В тексте дипломной работы помещаются ссылки на все приложения.
Оформление дипломной работы
Дипломная работа должна быть оформлена в соответствии с действующими стандартами на оформление текстовых документов. Текст работы печатается на русском языке, с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа стандартной белой бумаги формата  А4 (210(297 мм). Допускается представлять таблицы и иллюстрации в приложениях на листе формата А3 (297x420 мм). 

Поля. Набор текста осуществляется с использованием текстового редактора MS Word. Текст работы печатается шрифтом Times New Roman размером 14 пунктов с полуторным межстрочным интервалом. Размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм. Абзацный отступ – 1,25 см. Выравнивание текста – по ширине строки.

Шрифт печати должен быть прямой, черного цвета, одинаковый по всему объему работы. Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания, применяя разное начертание шрифта: курсивное, полужирное, курсивное полужирное, выделение с помощью рамок, разрядки, подчеркивания и др.
Нумерация страниц, глав, подглав, рисунков, таблиц, формул и приложений дается арабскими цифрами без знака «№». Нумерация страниц располагается справа в нижнем углу страницы. Заголовки глав, подглав, подпунктов должны быть перечислены согласно их иерархии в тексте, печатаются по центру страницы с интервалом до заголовка и после него. Название глав записывают в виде заголовка по центру прописными буквами, полужирным шрифтом. Название пунктов и подпунктов записывают по центру полужирным шрифтом (первая буква прописная, остальные строчные). Смотри приложение ОГЛАВЛЕНИЕ.
Ссылки приводят во всех случаях прямого или косвенного цитирования, заимствования фактов, положений, идей, просто упоминания и т.п. Вид ссылки  – затекстовый. После фразы, в которой излагаются мысли другого автора, в квадратных скобках ставится номер источника из списка использованных источников, например: [4], или (более подробно см. [4]). После цитат должны быть указаны номер источника и номер страницы, например: «…» [36, с. 170].
Иллюстрации размещают в форме рисунков, помещают после текста, в котором они упоминаются, либо на следующей за этим странице. 
Название рисунка следует помещать под иллюстрацией, без абзацного отступа, шрифт Times New Roman размером 14пт, выравнивание по ширине. Рисунки нумеруются арабскими цифрами в пределах всей работы, например: Рисунок 1 – Динамика….или в пределах главы, например: Рисунок 1.1 – Динамика...  

В конце нумерации и названия иллюстрации точки не ставят! Не допускается перенос слов в подписи иллюстрации.

Границы иллюстрации не должны выходить за пределы основного текста дипломной работы. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте дипломной работы. Примечания к иллюстрациям, в которых указываются справочные и поясняющие сведения использованных данных, помещаются под иллюстрацией. Примечание пишется с абзацного отступа, шрифт Times New Roman размером 12-13 пт.
Не допускается использование сканированных иллюстраций и иллюстраций низкого качества.

При монохромном исполнении иллюстраций следует использовать градиентную либо узорную, текстурную заливку.

Пример оформления монохромного исполнения иллюстраций приведен на рисунке 1.
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Рисунок 1 – Объемы привлечения денежных средств населения во вклады в банках Республики Беларусь в 2014 году
Примечание: Источник: [5, с.30] 
Пример оформления графика, иллюстрирующего динамику, приведен на рисунке 2.1.
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Рисунок 2.1 – Динамика темпов роста дебиторской и кредиторской задолженности в Республике Беларусь в 2012-2014 годах
Примечание – Источник: собственная разработка или данные приложений М, Н

Таблицы. Цифровой материал включается в работу в виде таблиц, которые должны быть пронумерованы. Таблицы размером более одной страницы целесообразно помещать в приложении. 

Заголовок таблицы следует помещать перед таблицей, без абзацного отступа, шрифт Times New Roman размером 14пт, выравнивание по ширине. Границы таблица не должны выходить за пределы основного текста дипломной работы. 
Таблицы нумеруются арабскими цифрами в пределах всей работы, например: Таблица 1 – Динамика…или в пределах главы, например: Таблица 1.1 – Динамика... 

В конце нумерации и названия таблицы точки не ставят! Не допускается перенос слов в подписи таблицы.

На все таблицы должны быть даны ссылки в тексте дипломной работы. Примечания к таблицам, в которых указываются справочные и поясняющие сведения использованных данных, помещаются под таблицей. Примечание пишется с абзацного отступа, шрифт Times New Roman размером 12-13 пт.

Не допускается использование сканированных таблиц.

Шрифт текста в самой таблице может быть на 1-2 пункта меньшим, чем  шрифт основного текста работы. На все таблицы должны быть сделаны ссылки в тексте работы, а также должно быть дано краткое описание данных, приведенных в таблице.
Пример оформления таблиц предатсввлен в таблице 1.
Таблица 1 – Отдельные показатели платежеспособности и финансовой устойчивости организаций Республики Беларусь на конец года, процентов
	 Наименование
	2007
	2008
	2009
	2010
	2011

	Коэффициент обеспеченности собственными оборотными средствами
	12,9
	13,8
	2,7
	-2,6
	-6,1

	Коэффициент текущей ликвидности
	154,3
	175,7
	163,6
	167,2
	153,4

	Коэффициент обеспеченности финансовых обязательств активами
	25,8
	27,6
	32,3
	32,9
	33,8


Примечание –  Источник: [10, с.80] или Источник: собственная разработка
Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на следующую страницу. В случае переноса в конце первой части таблицы нижняя, ограничивающая ее черта, не приводится. При переносе таблицы головку таблицы следует повторить, и слева над другой частью таблицы разместить наименование «Окончание таблицы 1», с указанием ее номера. Если головка таблицы велика, допускается ее не повторять: в этом случае пронумеровать графы и повторить их нумерацию на следующей странице.

Таблица 2.1 – Отдельные показатели платежеспособности и финансовой устойчивости организаций Республики Беларусь на конец года, процентов
	 Наименование
	2007
	2008
	2009
	2010
	2011

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Коэффициент обеспеченности собственными оборотными средствами
	12,9
	13,8
	2,7
	-2,6
	-6,1

	Коэффициент обеспеченности собственными оборотными средствами
	12,9
	13,8
	2,7
	-2,6
	-6,1

	Коэффициент обеспеченности собственными оборотными средствами
	12,9
	13,8
	2,7
	-2,6
	-6,1


Разрыв страницы

Окончание таблицы 2.1
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Коэффициент текущей ликвидности
	154,3
	175,7
	163,6
	167,2
	153,4

	Коэффициент обеспеченности финансовых обязательств активами
	25,8
	27,6
	32,3
	32,9
	33,8


Примечание:  Источник: [10, с.80] или Источник: собственная разработка.
Формулы и уравнения. Пример оформления формул:
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Папка для дипломной работы. Дипломная работа в обязательном порядке должна быть сброшюрована в папку с твердой обложкой типа «Диплом» или «Дипломная работа». 
КУРСОВАЯ РАБОТА

Требования к курсовой работе
Целью курсовой работы является закрепление, систематизация и углубление теоретических знаний, практических умений и навыков в соответствии с содержанием дисциплины, по которой выполняется работа.

Работа должна строиться на основе достаточного фактического материала. По содержанию курсовая работа носит учебно-исследовательский и практический характер. Она должна отражать знание слушателем новейших источников, методической литературы, публицистических выступлений, выявлять способность слушателя к теоретическому анализу, сравнению, формулировке той или иной идеи, выводы, предложения.

Курсовая работа выполняется слушателем самостоятельно в соответствии с методическими рекомендациями по написанию курсовых работ и указаниями руководителя.
Структура курсовой работы

Структура курсовой работы должна способствовать раскрытию избранной темы и содержать: титульный лист; задание на выполнение курсовой работы; оглавление; перечень условных обозначений (при необходимости); введение; основную часть; заключение; список использованных источников; приложения (при необходимости).

Титульный лист является первой страницей курсовой работы. Он не нумеруется, но включается в общую нумерацию страниц работы (Приложение 10).

Задание оформляется на типовом бланке, подписывается слушателем и руководителем. Задание подшивается после титульного листа, не нумеруется, но включается в общую нумерацию (Приложение 11).

Оглавление включает название структурных частей курсовой работы с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала соответствующих частей курсовой работы. 
Перечень условных обозначений. Принятые в курсовой работе  малораспространенные сокращения, условные обозначения, символы, единицы и специфические термины должны быть представлены в виде отдельного перечня. Перечень оформляется в виде столбца, в котором слева в алфавитном порядке приводятся элементы перечня, справа - их детальная расшифровка. Если сокращения, условные обозначения, символы, единицы и термины повторяются в курсовой работе менее трех раз, отдельный перечень не составляется, а расшифровка дается непосредственно в тексте при первом упоминании.
Во введении дается обоснование выбора темы, характеризуется ее ак​туальность и степень научной разработанности, общая оценка исследу​емой проблемы, формулируются цели и задачи исследования, перечисляются подходы и методы анализа, обоснование необходимости разработки темы. Введение, как правило, представляет собой короткий раздел (2-3 страницы).

Основная часть курсовой работы состоит из глав. Все части курсовой работы должны быть изложены в строгой логической последовательности и взаимосвязи. Каждая глава имеет определенное целевое назначение и является базой для последующего изложения материала. В работе следует избегать обилия общих положений, бездоказательных утверждений. Содержание работы иллюстрируется таблицами, графическим материалом.

Заключение в сжатой форме содержит как теоретические выводы, так и практические предложения, к которым пришел слушатель в результате выполнения курсовой работы. Они должны быть краткими, конкретными, вытекать из существа работы и отражать предмет исследования. Объем заключения - до 3 страниц.

Список использованных источников должен содержать перечень источников информации, на которые в работе приводятся ссылки, и их библиографическое описание. 

Приложения могут включать вспомогательный или дополнительный материал, необходимый для полноты восприятия работы и оценки ее практической значимости (копии документов, таблицы вспомогательных и цифровых данных, иллюстрации и т. д.).
Объем курсовой работы, как правило, не должен быть менее 30 печатных страниц (без приложений).

Руководитель курсовой работы составляет отзыв на выполненную работу (Приложение 12). 
Оформление курсовой работы (шрифт, поля, оформление таблиц, рисунков, литература, ссылки и т.д.) выполняется аналогично оформлению дипломной работы. 

РЕФЕРАТ

Требования к реферату

Реферат - форма текущей аттестации слушателей, обучающих​ся по специальности переподготовки. 
Цель написания реферата - продемонстрировать умение слу​шателя ориентироваться в существующих подходах к исследова​нию избранной темы, пользоваться современными источниками информации, оценивать основные тенденции развития изучаемой проблемы, анализировать, обобщать и систематизировать используемый материал.

При написании реферата следует достаточно полно, четко и последовательно передать содержание первоисточника в мак​симально сжатой и по возможности обобщенной форме. 
Структура реферата
В реферате следует придерживаться следующей структуры: титульный лист; содержание; введение; основная часть, разбитая на разделы; заключение; список использованных источников; приложения. 
На титульном листе указываются наименование учреждения, наименование факультета, образовательной программы, тема реферата, фамилия, имя, отчество слушателя и руководителя (Приложение 13).
Содержание включает название структурных элементов с указанием названий разделов и номеров соответствующих им страниц реферата.

Введение – вступительная, начальная часть реферата. Во введении формулируется цель работы, раскрываются причины выбора темы, отмечается ее актуальность, дается краткий анализ научных, экспериментальных или практических достижений в той области, которой посвящен реферат, характеристика использованных источников. Объем введения – до двух страниц.

Основная часть раскрывает теоретическое содержание исследуемой  проблемы, процесса, явления, события. В ней излагаются позиции авторов научно-теоретических источников, других информационно-методических материалов, дается анализ разных подходов к реализации основных научных положений, выявляется степень их разработанности и т.д. Для иллюстрации, подтверждения, опровержения теоретических и методологических  положений, подходов, выводов слушателем могут быть использованы материалы из опыта профессиональной деятельности (различные виды планирования, планы-конспекты занятий, технологические карты и т.д.). Объем основной части – 10-12 страниц.

В заключении формулируются выводы по содержанию работы, рекомендации, предложения по внедрению в практику отдельных подходов, направлений, технологий, определяются возможности и механизмы дальнейшей научно-практической разработки темы. Заключение по объему, как правило, должно быть меньше введения.

Список использованных источников, изученных и использованных при написании реферата, следует располагать в алфавит​ном порядке.

Приложениями к работе могут быть проекты, программы, методические рекомендации, схемы, таблицы, графики и т. д. Приложения нумеруются. В тексте помещаются ссылки на дан​ный материал.

Объем реферата –  12-15 печатных страниц. 

Оформление реферата (шрифт, поля, оформление таблиц, рисунков, литература, ссылки и т.д.) выполняется аналогично оформлению дипломной работы. 

КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА

Контрольная работа –  одна из форм текущей аттестации слу​шателей переподготовки.

Цель контрольной работы –  определить уровень владения знаниями, умениями и навыками, закрепить теоретические знания и практические навыки по изучаемой дисциплине.

Приступая к выполнению контрольной работы, необходимо изучить основные разделы дисциплины по учебно-методическим материалам, а также законодательные акты и нормативные до​кументы.

Тематика контрольных работ разрабатывается преподавате​лем соответствующей учебной дисциплины.

Оформление контрольной работы

Работа оформляется в тетради или на листах формата А4 (оставляются поля для замечаний преподавателя) в рукописном или печатном варианте. При оформлении контрольной работы в печатном варианте текст печатается через полтора межстрочных интервала. 
Объем контрольной работы приблизительно 3-10 страниц печатного текста (в зависимости от цели конкретной работы и объема изучаемого материала).

Титульный лист контрольной работы оформляется в соответствии с Приложением 14.

Оформление контрольной работы (шрифт, поля, оформление таблиц, рисунков, литература, ссылки и т.д.) выполняется аналогично оформлению дипломной работы. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 

«ИНСТИТУТ БИЗНЕСА И МЕНЕДЖМЕНТА ТЕХНОЛОГИЙ»

  БЕЛОРУССКОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО  УНИВЕРСИТЕТА

Факультет инновационных технологий и управления

Образовательная программа переподготовки по специальности 
1-26 02 74 «Деловое администрирование»





ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

на тему: «________________________»
	Слушатель

Группа пв1-15ЕМ

	________________

(подпись)

________________

(дата)


	Ф.И.О.


	Руководитель 

_________________
(уч. степень, уч. звание)
	________________

(подпись)

________________

(дата)


	Ф.И.О.


Минск 20__

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
ЗАЯВЛЕНИЕ

на выполнение дипломной работы слушателя   __________________________

                                                                                        (фамилия, имя, отчество) 

Тема дипломной работы:
 __________________________________________________________________
(полное наименование темы)

__________________________________________________________________
Цель дипломной работы: ____________________________________________
__________________________________________________________________
Руководитель дипломной работы 

_________________      _______________        ____________________ 

(ученая степень, звание)                (подпись)                        (инициалы, фамилия) 

"__" _____________ 20__ 

Слушатель группы пв Х-ХХ ЕМ 

_______________      ________________________ 

         (подпись)                (инициалы, фамилия слушателя)

"__" _____________ 20__ 

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

Государственное учреждение образования 

«Институт бизнеса и менеджмента технологий»

Белорусского государственного университета

Факультет  инновационных технологий и управления
Образовательная программа переподготовки по специальности 
1-26 02 74 «Деловое администрирование»





ЗАДАНИЕ
на выполнение дипломной работы слушателя   __________________________

                                                                                        (фамилия, имя, отчество) 

Тема дипломной работы:
 __________________________________________________________________ 

(полное наименование темы)

__________________________________________________________________
Цель дипломной работы: ____________________________________________
Вопросы, рассматриваемые в дипломной работе:

1.

2.

3.
4.

5.

График выполнения дипломной работы:

Глава 1. (20…25 % общего объема) – до _________________________ 20__  

Глава 2. (25…30 % общего объема) – до _________________________ 20__  

Глава 3. (25…30 % общего объема) – до _________________________ 20__ 

Введение и заключение (5…10 % общего объема) – до _____________ 20__

Окончательное оформление (15…20 % общего объема) – до ________ 20__ 

Руководитель дипломной работы 

_________________      _______________        ____________________ 

(ученая степень, звание)                (подпись)                        (инициалы, фамилия) 

"__" _____________ 20__ 

Задание принял к исполнению 

_______________      ________________________ 

         (подпись)                (инициалы, фамилия слушателя)

"__" _____________ 20__ 
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
АННОТАЦИЯ

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
ОГЛАВЛЕНИЕ
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